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上海轻简趣极简文化发展有限公司 

常务董事决议 

 

决议编号： 上轻简董决字 20260411002 号 

 

决议名称： 关于志愿者成本补贴列支审核与支付时限的决议 

 

发布日期： 2026 年 4 月 11 日 

 

生效日期： 2026 年 4 月 11 日 

 

依据文件： 《宪制性公司章程》第十四、十五、十七条；《关于规范

公司项目志愿者招募、管理与协作机制若干问题的决议》（上轻简董决

字第 20260329001 号）。 

 

第一条 决议目的 
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为落实志愿者决议（上轻简董决字第 20260329001 号）第三条第（二）

款关于成本补贴的规定，明确志愿者必要成本补贴的列支审核与支付时

限，确保补贴发放及时、合规，提升志愿者服务体验，经常务董事审

议，特制定本决议。 

 

第二条 适用范围 

本决议适用于所有依据《关于规范公司项目志愿者招募、管理与协作机

制若干问题的决议》招募并登记在册的志愿者，为其提供志愿服务期间

所产生的、经项目负责人审核同意的必要成本补贴（包括市内公共交通

费、工作餐费、项目特定物料费等）的列支。 

 

第三条 审核与支付时限标准 

（一）志愿者或项目组代为提交成本补贴列支申请，应附上有效票据及

经项目负责人签字的审核确认。财务工作组在收到 完整、合规 的申请

材料后，应按以下标准时限完成审核并安排支付： 

（1） 单笔费用在人民币壹仟元整（¥1000.00）及以下：应于 
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拾伍（15）个工作日 内完成审核与支付安排。 

（2） 单笔费用超过人民币壹仟元整（¥1000.00）：应于 至多

陆拾（60）个工作日 内完成审核与支付安排 

（3） 其中单笔费用超过人民币伍仟元整、壹万元整的部分财

务工作组有权适当延长时效，但超过人民币伍仟元的，延长日数不

超过第二项中日期的 50%，超过人民币壹万元整的部分，延长日

数不超过第二项中日期的 100%，确有特殊情况需要延长本项时限

的，应同时向公司常务董事与公司监事备案，数额巨大的，必要时

经公司股东会讨论并决议或调整预算方案并按其书面意见执行。 

（二）上述时限为财务工作组内部处理的最长时限。财务工作组应积极

处理，保障志愿者权益。 

（三）支付方式可根据志愿者提供的有效账户信息进行支付。 

 

第四条 特别说明 

（一）本决议所设定的时限，体现了对志愿者（无偿辅助性质）与合伙

人、民事合作成员、特殊战略合作者等群体在费用处理优先级和审核复
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杂度等实际操作中时效的科学区分。 

（二）本决议是对志愿者管理决议的程序性补充，志愿者补贴的 “实报

实销” 性质、非劳动报酬定性及其他权利义务，均严格遵循上轻简董决

字第 20260329001 号决议，该性质不受本支付时限影响。 

（三）若其他专项决议或书面确认对特定项目或特定费用类型已有不同

约定，则从其约定或规定。 

 

第五条 执行与监督 

本决议由公司财务工作组负责执行，各项目组及项目负责人负责补贴申

请的初步审核与提交。常务董事负责对本决议的落实情况进行监督。 

 

（以下无正文） 

常务董事（审签）： 

 

上海轻简趣极简文化发展有限公司 

2026 年 4 月 11 日 


