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上海轻简趣极简文化发展有限公司

常务董事决议

决议编号：上轻简董决字 20251010001 号

决议名称：关于推行多城经济型灵活办公模式暨核准《优选办公地

点指引》的决议

决议日期：2025 年 10 月 10 日

决议主体：本公司常务董事

依据《中华人民共和国公司法》及本公司《宪制性公司章程》（20250903
版本）第十四条、第十五条、第十六条及第十七条所赋予的职权，为优化

公司运营成本结构，践行数字化、灵活化办公理念，支持“卫星城办公空

间模式”的落实，本公司常务董事经审慎研究，作出如下决议：

第一条【目的与原则确认】

本常务董事确认，推行多城市经济型、高灵活性的办公模式，符合本公司

章程所载明的运营理念。此举旨在优化成本结构，适配多元化工作方式，

并提升组织韧性。

第二条【（指引）之审签核准】

本常务董事审签核准后附之《上海轻简趣极简文化发展有限公司多城经济

型灵活办公优选地点指引》（以下简称“《指引》”），将其作为本公司落

实经济型办公模式的官方参考文件。

第三条【倡导与执行】

本决议及《指引》可供总裁、司务院及全体合伙人参考，倡导各位在办公

选址时优先考量《指引》所列明或推荐的各类场所。

第四条【兜底适用原则】
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除《指引》明确列举的地点类型外，凡具备“面向公众开放、成本经济、

环境稳定、适宜用于办公”等特征的其他合适地点，均可纳入经济型灵活

办公的选择范围。

第五条【生效与施行】

本决议自签署之日起正式生效，并于 2025年 10月 10日起施行，所附附

件一并生效实施。

（以下无正文，为签署页）

常务董事签署：

（签字）

日期：2025年 10月 10日
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决议附件㈠

上海轻简趣极简文化发展有限公司多城经济型灵活办公

优选地点指引

第一章 总则

第一条【制定目的】

为有效支持公司“卫星城办公空间模式”的推行，为全体合伙人及合作者提

供清晰、实用的办公选址参考，特制定本指引。

第二条【基本原则】

本指引所推荐场所遵循“成本经济、环境适宜、灵活便捷”的基本原则，旨

在保障工作效率与舒适度的同时，优化整体运营成本。

第二章 场所类型指引

第三条【公共文化服务设施】

(a)党群服务中心/社区服务中心：多数提供免费或极低费用的公共活动

室、阅览室或共享办公位，环境安静，设施完备。

(b)公共图书馆系统：包括省、市、区级图书馆及分馆，提供安静的阅读和

学习环境，部分设有研究厢或公共办公区。

第四条【商业服务场所】

(c)商业化咖啡馆：如星巴克、瑞幸咖啡等，提供开放办公环境，需消费使

用。

(d)快餐店安静区：如肯德基、麦当劳等非高峰时段的相对安静角落。

(e)对外开放的共享办公空间：部分共享办公品牌提供免费体验日或低价流

动办公票。
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第五条【社区与公共空间】

(f)保障性租赁住房（社区）配套公共空间：部分大型社区配套对内外开放

的共享办公室、会议室或图书馆。

(g)公共公园及露天场所：天气良好时，配备高台与座椅的公园或滨水区

域，适合需要自然灵感与安静思考的办公场景。

第六条【特定功能区域】

(h)大学校园公共区域：部分高校图书馆、教学楼公共区对公众开放或管理

宽松，学术氛围浓厚。（需提前了解并遵守校园开放政策）

(i)博物馆、美术馆休息区/咖啡厅：文化场馆内的公共休息区或附属咖啡

厅，环境优雅，适于创造性工作。

(j)机场/高铁站贵宾休息室（通过特定银行卡等免费进入）：为频繁差旅的

合伙人提供候车/机时的正式办公环境。

(k)品牌酒店大堂吧：非高峰时段，部分品牌酒店大堂吧环境安静，适于短

时会谈与办公。

第三章 附则

第七条【动态调整】

本指引所涉具体地点的开放时间、使用规则及费用可能发生变化，建议在

使用前进行核实。

第八条【探索与补充】

鼓励全体合伙人探索并分享符合本指引基本原则的新场所，以不断丰富和

完善办公选址库。


